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Elszamolasok kezelése a KTK-ban

Tartalom
BEVEZETES. ... eieiiteieite ettt sttt ta e st e s be e e e be e e bt e e b te e e bt e e ate e e teeebeeeaabeeebeeennreesbeeenares 2
BEIrKOIESEE EISZAMOIAS ....oveeieeeee et e e e et e e e s ata e e e ssaaeeeeataeeesntaeeesrnsaneenas 3
Y L= =] o -] =T <R STR 3
MUNKAVAITRIOK ...ttt ettt e e e st te e e st e e e s abee e e sabeee e enbeeessnnseeessnrenas 4
L2 o gTe] o M ET ol g} oY a 0] 7 | - 1 1 PRSP 6
2T g e =Y e ] =] (e o TSRS 6
KOrrekCios tETe] VISSZAVONASA ....uiivuviiiiieciieeeieecitee ettt e etee ettt este e s steeesateesbeeesatessbeesssseesnsessnseassnsenan 8
L2 [ g Lol I3 11 =Y e Lo 7 LIRS 9
KOzvetlen KOISEE EISZAMOIAS .....ccc.uuveeieeeee et et e e e e ee e e e abe e e e e abeee e e nraeas 10
Igényelt cikkek Karbantartdsa .......ccueeeieciiiiiciie e et e e 11
N2 001 E T a1V V7 Tl =T - PRSP 11
CikKEK €1SZAMOIASA ... .vveieiiiiie e e e e s st e e et e e e e e bt eeeesnbeeeesnbeaeeenreeas 12
ElszAmolandd Cikk adatok .......cueiicuiiiiiieciie et eaes 14
Szamlabol elszdmolni KivANT tAMOZAtAS......c.ueeiiiciiiie e et 14
SZAMILOTE @ALOK ..eeiiniieeee et st st e st e e sare e sbe e e saree s 14
SR 2 (o el (o N Yol a1 o] 001 €= ¥ 11 PSP PPPROt 14

L2 [ gTe] I3 11 T oo - | PR 15



Bevezetés

A jarasi startmunka mintaprogram és az orszagos kozfoglalkoztatdsi programok bér- és koltség
elszdmolasai mar 2017. augusztus hénaptdl a KTK rendszerbe torténik.

Jelen fejlesztéssel a hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatdsi program tekintetében is megvaldsitasra
keriilt a KTK-ban térténé elszamolas kezelés. Minden olyan Ugy esetében, amely 2018. junius 4-ét
kovetSen kerlilt rogzitésre a KTK-ba és az ligy allapota ,,Hatdlyos”, az elszamolasok mar csak a KTK-ban
rogzithetGek.

Az Uj funkcid az Elszamoldsok fiil alatt érhet6 el.

KOZFOGLALKOZTATASI TAMOGATASOK

E_# BELUGYMINISZTERIUM KERETRENDSZERE

Hirdetmény 2018.08.27 2018.06.27.

Hosszabhb idétartami ki zfoglalkoztatas

Kérelemn  Hatdsagi szerzddés O

2018/017 Jog MNOMPROFIT KFT 2018.07.01. Hatalyos
2018/017 /0028 NOMNPROFIT KFT 2018.07.02 Hatalyos

2018/017 0031 MNOMPROFIT KFT 2018.07.02. Hatalyos
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2018/017° ooz2 NOMNPROFIT KFT 2018.07.02 Hatalyos

Az Elszamolas ful alatt a Bérkoltség és a Kozvetlen koltségek elszamoldsi adatait lehet rogziteni,
elszdmold lapot nyomtatni, valamint az elszamoldsok ellenérzését elvégezni.

A kozfoglalkoztatok és a megyei/jarasi tigyintézdk (tovabbiakban felhasznaldk) ugyanazon felileten
dolgoznak mds-mas jogosultsaggal, de mindenki lathatja, hogy ki, mit csinalt a rendszerben.

A kozfoglalkoztatok feladata a szamlak, elszdmolasi adatok rogzitése, az elszdmold lapok nyomtatasa.
A megyei/jarasi lgyintéz6k az elszamoldsok tekintetében elsédlegesen ellendrzési feladatokat latnak
el, de ha sziikséges, javitasokat végezhetnek a rogzitett adatokban.



Bérkoltség elszamolas

A rendszerbe belépve alapértelmezetten a Tervezet ful az aktiv. Miel6tt kivdlasztjuk azt az ligyet,
amellyel dolgozni szeretnénk meg kell nyitni az Elszamolas fiilet. A képernyén megjelend lgyekbdl
kivalasztjuk azt az Gigyet, amellyel dolgozni szeretnénk. Ezt kévet6en a bal oldali meniisorban belépiink
a Bérkoltség menlipontba.

KOZFOGLALKOZTATASI TAMOGATASOK

E# BELUGYMINISZTERIUM KERETRENDSZERE

- Hirdetmény 2018.08.27 2018.06.27.

[ Hosszabb id&tartamu kifoglalkoztatés

Kérelem  HatGsagi szerzifdés  Elszamolds Akkor aktiv egy fil. ha kék a szine és a jel6l6 vonal (alatta lathato) szintén kék

Elszamolas
Berkoltség M. Kerelen azonasita R kivzFoglalkoztatd teljes neve TAmogatés kezdets I
runkavallaldk .
4 20187017 Joong NOMPROFIT KFT 2018.07.01. Hatalyos
Kitzwetlan kiltség
. . = 20187017 Jo03g MNOMPROFIT KFT 2018.07.02. Hatalyos
Igényelt cildek
Szamla nyilvantaras -4 20801 00 NOMPROFIT KFT 2018.07.00. Hatalyos
Cikkel elszamolasa = 201870177 on22 MNOMPROFIT KFT 2018.07.02. Hatalyos

Eseménynapld

Fejtétel rogzitése

A Bérkoltség képerny6n megjelennek az lgy bérkoltségre vonatkozd szdmszaki adatai. Az elsé
oszlopban a tdmogatasra, a masodik oszlopban az el6legre vonatkozdan jelenik meg a megitélt 6sszeg,
a mar elszdmolt 0sszeg és a még elszamolandd 6sszeg adatok. A harmadik oszlopban a pénziigyileg
teljesitett 6sszeg keriil kiirasra.
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A képernydn taldlhaté még egy lista is, amely az elszamolasok alapadatait tartalmazza (tovabbiakban
fejtétel). A lista felett taldlhatéak azok a funkcié gombok, amelyekkel dolgozni tudunk a listdban
megjelend tételekkel.

Az elszamoldsok inditasa mindig a fejtétel rogzitésével kezd6dik, mely az nyomégombbal teheté
meg. A fejtételben a sdrga szinnel jeldlt mez6k tolthetGek a felhasznalé altal. Kotelez6en rogziteni kell
az elszamoldsi idGszakot és lehet&ség van az elszamolni kivant el6leg 6sszegének a felvezetésére is. Az
el6legkezelés automatikusan torténik az lGtemezésnek megfelel6en, de lehet6ség van az elGleg
elszamolas rogzitésére, ha az Utemezéstdl eltérd litemben és 6sszegben kivanjak az elGleg elszamolast
érvényesiteni.

Az elszamolasi id6szak rogzitéséhez elégséges az idGszak kezdd datumat megadni, mely alapjan a vége
datum automatikusan kerdl toltésre a hdnap utolsé napjaval, vagy a tamogatds vége idGpontjaval.

+0j  BNyomtat

B8 2017030 | B Rogaftett Nem o o o 0

Mégsem

A fejtétel adatainak rogzitése, mentése utan a tételes elszdmolasi adatok rogzitéséhez at kell |épni a
,Munkavallalok” menipontba.

Munkavallalék
A munkavallalok menilipont alatt tudjuk a tamogatdsban érintett foglalkoztatottak névsorat

& MNévsor g

legeneralni a A5 funkcidval.

A rendszer az IR-b4l a hatdsagi szerz6déshez generalt névsor adatokat veszi at. Ez annyit jelent, hogy
csak azok a személyek jelennek meg a KTK-ban, akiknél a kozvetit6 lap eredménye visszairasra kerilt
az IR-be és a hatdsagi szerz6dés névsoraban beemelésre keriiltek a munkavallalé adatai.
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A generdlds eredményeként megjelenik a képernyén az érintett munkavallalék tételes listaja és a
foglalkoztatasra vonatkozd f6bb adatok, valamint tajékoztatd jelleggel kiirdsra keril, hogy hany f6
kerilt begenerdlasra a KTK-ba.

Figyelem 41f5 i ik nmegtdrtént. X




A munkavallaldk foglalkoztatasra vonatkozd adatai megtekinthet6ek a munkavéllalé neve el6tt
taldlhaté Mlivelet mez6ben 1év6 Szerkeszt6 ikonra (=) torténd klikkeléssel. A felugré képernyén
taldlhatd szerkeszt6 ikonnal megnyilnak azok a mez6k, amelyek a kozfoglalkoztatd Adltal
szerkeszthet6ek. Ezek a mez6k erésebb sarga szinnel vannak jeldlve.

Adatok szerkesztése ®

Foglalkoztatott neve *

TA]*

tlunkakir
Szakképzett ig. munkakor? * Igen Mem
funkenvezetd? * lgen Mem

Napi raunkaidd *

Tarnogatas kezdete *

Elgitt ledolgozandd munkanapok *

Betegszabadsdgon tolott napok széma * 1]
Tappénzes napok szama * 5]

Egyéb fizetés nalkili napok szama * 5]
Allgsidén taltitt munkanapek szama * 5]

Ledolgozott runkanapok széma *

Tamegatas alapjat képezd besorolasi ber {Ft) *

Targyhavi tamegatas alapjat képezd bér (F) *

Targyhénapra jard jarandézag TE ellatds nalkil {Ft) * 81530

Betegszabadsagra + allasiddre kifizetett nettd {F) *

Igényalt bér + betegszabadsag + allasidd {F) #

Igényelt jarulék-tamogatas {F) * 7948

Igényelt timogatas dsszesen {F) * 85470

Utalhatd tamogatas {F) *

Kilépés cha v

Kilépés datuma ]

Generalas ideje *

Médosits

Médestasa ideje

Alapértelmezetten az adott id6szakra vonatkozé ledolgozott napszam és a hozza tartozd béradatok
jelennek meg. Amennyiben a foglalkoztatd bejelentette az illetékes kozfoglalkoztatasért felels hivatal
(tovabbiakban Hivatal) felé a munkavallalo kilépését, akkor értelemszeriien a kilépésre vonatkozd
adatok, ill. a kilépésig ledolgozott napszamhoz tartozé béradatok jelennek meg.

A kozfoglalkoztatdnak a bérszamfejtés adatai alapjan el kell végezni a ledolgozott napokra, ill. a bérre
vonatkozd médositasokat, kilépés okanak, kilépés datumanak rogzitését.

D Modoshas szlird ki

022207608 9112 00 I ntézményi takarits és kisegits 2018.07.01. Eelso User 2018.07.24.

= ANDREA 107510521 7114 00 Pék, Edesiparitermék-gyartd Igen Nem [ 116944 116944 20180701
@ LAszLO 105067964 9112 00 ntézményi takarfts &s kisegits Mem Nem 8 89479 89479 2018.07.01.
=4 JANOS 019303288 9112 DDIntéaményi takarfts ds kisegits tem Nem 8 85470 80470 20180701



A munkavallalék adataiban tortént mddositas esetén a modositast végzé neve és a mddositds datuma
rogzitésre kertl a programban, ill. megjelenitésre kerlil a munkavallalék listajdnak utolsd két
oszlopaban is. Ezért fontos, ha szerkesztésre nyitunk meg egy munkavallaléi panelt és abban nem
madositottunk semmit, akkor a kilépéshez nem a Mentés gombot, hanem a Mégsem gombot kell
haszndlni. A mentés gomb hatdsara akkor is rogzitésre keriil a mddositd neve és a mddositas datuma,
ha ténylegesen nem tortént mddositas az adatokban.

A munkavallalok listajanal a EuEssEmEn/ nyomogombbal leszlirhetSek a listdbdl azok a
tételek, amelyekben médositas tortént.

FONTOS! Amennyiben a generalasnal azt tapasztaljak, hogy nincs minden egyén a névsorba
(nem kuldték vissza a kozvetitd lapot, nincs visszairva a kozvetités eredménye stb.),
vegyék fel a kapcsolatot a Hivatal felel8s ligyintéz8jével (tovabbiakban Ugyintézé),
annak érdekében, hogy a hidnyzé munkavallaldkat is be tudjak generalni a névsorba.
A KTK-ban lehet8ség van a névsor tetszéleges szamu generalasara. Ismételt generalas
hatdsdra az Uj munkavallalok dtemelésre keriilnek, de a mar médositott tételek nem
kerillnek felilirdsra. Ha nincs Uj generdlandé munkavallald, errél is kild Gzenetet a
program.

Merm tartént tova
névsorabha az

Figyelem

Elszamol6 lap nyomtatasa

A munkavallalék foglalkoztatasi adatainak az ellendrzésével, médositasaval végeztink, vissza kell
térniink a Bérkoltség menipontba.

A fejtételben megjelennek a munkavallaldk 6sszesitett adatai, ekkor az elszdmolas allapota Rogzitett.
A listdhoz tartozik egy és egy funkcio.

A Bekiildés funkcidval tudjuk véglegesiteni az elszamoldsi adatokat a rendszerben, mellyel egyben az
elszamolasi tételhez beallitasra kerll a Bekiildott allapot. A bekiildést kdvetden a kdzfoglalkoztatdnak
mar nincs moédja a felvitt adatokon valtoztatni. Természetesen a kozfoglalkoztaté elszamolasi
kotelezettségének csak akkor tesz eleget, ha papir alapon is megkildi az elszamoldé lapot és az
elszdmolashoz meghatarozott bizonylatokat.

Az elszdmold lap nyomtatasat a nyomtatds funkcidval tudja megtenni.

Fontos! A Hivatal csak azt az elszdmolo lapot fogadja el, amelyet a Bekiildott allapot beallitasat
kovetGen nyomtattak ki.

Bérkoltség korrekcid

A bérkoltség havi adatainak korrekcidzasa a Bérkoltség menlpont alatt indithaté. Csak olyan tétel
korrekciézhatd, amelynek az allapota ,Pénzigyileg teljesitett”. Akkor pénzigyileg teljesitett egy tétel,
ha a lista utolsé oszlopaban a ,,Pénziigyi teljesités datuma” mezé kitoltott.
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A fejadat listabol torténé tételvalasztast kovetSen a Heliiciill funkcidval inditjuk a korrekcidt. A
nyomaégomb hatasara két dolog torténik. A pénziigyileg teljesitett tételnél az allapot , Korrekcidzott”
lesz, és felirasra keril az adott idGszakra egy Uj ,Rogzitett” allapotu fejtétel. Ezzel a tétellel kell tovabb
dolgozni. Az Uj fejadat tételben atemelésre keriilnek a korrekcidzott tételbél az igényelt tdmogatas, az

elfogadott 6sszeg mez6k értéke, valamint toltésre keriilt az ,,EI6z6 elfogadott 6sszeg” mez, valamint
a Korrekcié mezGbe bedllitasra keril az ,Igen” jelolés.

1262610 1262610 1262610 2017.04.07. 2D17.05.02.

1362 610 1362 610 13

Az Uj fejtételt kivalasztva atléplink a ,Munkavallalok” menlipontba. A képernyén megjelennek azok a
személyek, akikre a korrekciézott id6szakban bérkoltség elszamolas tortént. A ,,Munkavallalok” cimszé
alatt leirtaknak megfelelen az érintett személyek bérszamfejtési adatain el kell végezni a szlikséges
madositdsokat, majd vissza kell térni a Bérkoltség menlipontba. A listdban megjelennek az elvégzett
maddositasoknak megfelel6 korrekciézott adatok.

2017.03.31. Korrekriszott 2 v 1362610 2017.04.07. 2017.05.02.

s _ 7

JOl latszik a listdban, hogy csokkent az igényelt és az elfogadott tdmogatds 0sszege az el6z6 elfogadott
Osszeghez képest és a Kifizetési igény negativ érték. A korrekcids tételt kezelése ezt kovetSen
megegyezik a normal tétel kezelésével, tehat erre a tételre is el kell végezni a Bekiildést és ki kell
nyomtatni az elszamold lapot.

Az elszamold lapon és a segédtablaban csak azok a tételek jelennek meg, amelyek korrekciéval
érintettek.

@J Elszamola_lap [72) [Wédett nézet] [=RER>1
A B C D E F G Ha
Korrekeiés elszamolé lap B
a a kozfoglalkoztatasi bér és jarulékairél
2 Hatdsagi szerz8dés ligyszama: 61504/30/00450 =
M 4 » M| Elszimolélsp | Segédtabla [T« M 20|

Kész |

A két elszamolds elfogadott 6sszegeinek kiilonbozete mutatja meg az utalandd osszeget, amely lehet
negativ vagy pozitiv érték.



Korrekcios elszamolo lap
a kozfoglalkoztatdsi bér és jarulékairdl

00450 2018.04 havi

rkorményzata
ssuth u. 69

h438-00000000

[16.04.30 Tamogathatdsagi idotartam kezdete  2018.03.01
Tamogathatdsagi iddtartam vége 3013.02.28
Tamogatott dtlag |étszam 14,00

ka mintaprogram Tamogatas % 100,00

utak karbantartasa
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Eayah, mashova nem sorolhato
legyszeri szolgsltatasi és
2allitdsi foglalkozasu Nem | Nem 8| 2018.03.01] 21 8| 9 0,00 0,000 4,000 1SS30Ft | 15530Ft | 21 741 Ft | 37271 Ft | 3634Ft | 48148Ft | 48148Ft
Osszesen:| 15530 Ft | 15530 Ft | 21741 Ft | 37271 Ft | 3634 Ft | 48148 Ft | 48148 Ft
Elfogadott asszeg (Ft) 1243950
Eléz6leg elfogadott asszeg (Ft) 1220089
Levont eldleg (Ft) i
Utalandd éisszesen (Ft) 23861

Az elszdmold laphoz tartozé segédtdblaban egyénenként keriil kiirasra a korrekcidval érintett tétel
eredeti és korrekcidzott adatai.

Korrekeids elszamol6 lap
a kizfoglalkoztatasi bér és jarulékairsl

504/30/00450 2018.04 havi

§ Kézség Onkormanyzata
Sényd, Kossuth u, 63
5203-2-15
0115-11054438-00000000

.04.01 - 2018.04.30 Tamogathatdsagi idotartam kezdete 2018.03.01
Tamogathatdsagi idStartam vége 2018.02.28

4/30/00450 Tamogatott tlag I8tszam 14,00

i startmunka mintaprogram  Tamogatas % 100,00

Erileti kozutak karbantartdsa

Elozileg elfogadott iss
Jelenleg elfogadott iss:

Kiilinbiizet

46763 24 287 Ft 43 145 Ft 23861 Ft
bsszesen: 24287 Ft 48148 Ft 23861 Ft

A korrekcios eljarasnak akkor van vége, amikor a korrekcios tétel allapota ,Pénziigyileg teljesitett” lesz.

FONTOS! Egy idGszak tételeit tobb alkalommal is korrekcidzhatjuk, de mindig azzal a tétellel kell
dolgozni, amely pénziigyileg teljesitett allapotban van.
A pénzlgyileg teljesitett tételek tartalmazzdk az aktualis adatokat.

Korrekcios tétel visszavonasa

Korrekcidzott tétel visszavondsdara a nyomégombbal van lehetdség. Korrekcidzott
tételt addig lehet visszavonni, amig a tétel dllapota ,Rogzitett”. Amennyiben nem rogzitett allapotu
tételre inditunk korrekcidt, hibailizenetet jelenik meg a képernyén:

Figyelem  Atérélni kivant korrekoios elszamolas allapota nem Régatett X

A visszavonashoz ki kell valasztani az adott idGszak utolsd korrekcidzott tételét. Amennyiben a
kivalasztott tétel allapota nem ,Korrekcidzott” a program hibaiizenetet kild a képernyére:
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Tervezet  Kérelem  Hatdsagiszerzidés  Elszémolis
Elszamolds .

e SZAMSZARI ADATOK

runkavallalgk 5 beszes bérklseg n1s £1s 120008 animataliarie 2608495
Ktizvetlen kltség @ Hiba #2adtt havielszsmolss allapot nem korekriszott, sadrt 3

B Mar elszamolt barksltség 5 5 5 e x
Igényelt cikkek karbant. korrekeid visszavonasa nem hajthatd végre.

5420028

29911673 Még el nem szémott elgleg

Szamla nyihantartas Még el nem szémolt bérkeltség
Cikkek elszamoldsa

Eseménynapls

- +0] Sryomtat &8 Beki

£ W 2017.03.01. 2017.03.37. Korrekeidzott

2608495 2608495

A korrekcid visszavonasa esetén torlésre keril a korrekcid hatdsdra felirt ,,Rogzitett” allapotu tétel és
a korrekcidzott tétel dllapota visszaall pénziigyileg teljesitettre.

Elszamolas allapotai
A Hivatal Ugyintéz6je a Bekilldott allapotu elszamolast elutasithatja vagy jévahagyhatja. Elutasitas

esetén a fejtétel dllapota visszaall ,Rogzitett”-re, JOvahagyas esetén pedig az , Elfogadott” allapot kerdil
beadllitasra. Amennyiben az elszamolt bérkoéltség utaldsra keriil a tétel dllapota ,,Pénziigyileg teljesitett”

lesz.



Kozvetlen koltség elszamolas
Kozvetlen koltség funkcid képernyGkép felépitése a Bérkoltség elszamolas képernybképével azonos
felépitésd.

Fejtétel rogzitése

A Kozvetlen koltség képernyén is kiirdsra keriilnek a kdzvetlen koltségre vonatkozd szamszaki adatok.
Az els6 oszlopban a tdmogatasra, a masodik oszlopban az el6legre vonatkozdéan jelennek meg a
megitélt 6sszeg, a mar elszamolt 6sszeg és a még elszamolandd 6sszeg adatok. A harmadik oszlopban
a pénzigyileg teljesitett 6sszeg kerdl kiirasra.

W Kezfoglakoztatasl Tamogat > \\ 2]
& = ‘ & Biztonsdgos | https://teszt-ktk. munka.hu/#lorszagos felszamolas fkoltseg L ﬁ'l H
o . KOZFOGLALKOZTATASI TAMOGATASOK essEr
= BELUGYMINISZTERIUM
=t BELUGYMINISZTERIU! KERETRENDSZERE ST
[ Hirdetményzonornz 2017.07.17. 1618
H Orsza’gos kozfog|a|koztatés| program 2016/15 o8- - Gorsgkatalikus Szeratetszolglat

Tervezet  Kérelem  Hatfsagiszerzédés  Elszamolas

Elsz3molas .
SZAMSZAK] ADATOK

Berdltség

tunkarallaldlc Megéllaphott kézvetlen ktg. ssszesen 35155 284 Elfleg 6sszesen 0 Pénzigyiteljesités o

byl ckiek karbart.. Wiar elszamolt kezvetlen kg, dsszesen 0 Mar elszamolt elleg o

Szamla nyilvantartas Még el nem szémolt kozvetlen kig, osszesen 3515284  Még el nem szamolt elfleg o
Cikkek elszamolisa

Esernénynaplé

A képernydn taldlhatd még egy lista, amely az elszamoldsok alapadatait tartalmazza (tovdbbiakban
fejtétel). A lista felett taldlhatdak azok a funkcié gombok, amelyekkel dolgozni tudunk a lista tételeivel.

Elszamolds inditdsa mindig a fejtétel rogzitésével kezdédik, mely az nyomoégombbal tehetd meg.
A megnyild listaba nem kell régziteni adatot, csak el kell menteni a program éltal generalt adatokat. A
program automatikusan beallitja az allapot értéket ,Rogzitett”-re, valamint megjeleniti a , TAmogatas
mértéke” értéket. A mentés hatdsara general egy azonositd szamot, amely targyév/hdnap/sorszam
értékekbdl all 6ssze.

£ W MOS0 B DL 133350 126912 0 126912 2017.0608.

‘ Rigzite 85,1724137931 ’

MMégsem

126912

2017.08.08.

Kozvetlen koltség elszamolast egy hdnapon belil tetsz6leges szamban lehet régziteni és bekildeni a
Hivatalnak, de a kifizetés tovabbra is itemezetten az eddig megszokott mddon torténik.
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A kozvetlen koltség menlpont alatt harom tovabbi menipont taldlhatd: az Igényelt cikkek
karbantartdsa a Szamlanyilvantartds és a Cikkek elszdmoldasa. A  Cikkek elszamoldsa és a
Szamlanyilvantartds menipontok alatt kell azokat az adatokat rogziteni, amelyek a cikkek
elszamolasahoz elengedhetetleniil sziikségesek.

Igényelt cikkek karbantartasa

A karbantartas alatt jogcimenként azon tételek jelennek meg, amelyek a hatdsagi szerzddés
mellékletét képezd kérelemben szerepelnek.

A listaban a cikkekrdl kiirdsra keril a cikk kédja, neve, a mennyiségi egység, igényelt mennyiség,
igényelt 6sszeg, az elszamolhatd mennyiség és az elszamolhatd 6sszeg. A lista utolsd oszlopaban az
keril jelolésre, hogy a cikk a kérelemben igényelt vagy mddositas hatdsara keriilt fel a cikklistaba.

/TR Yoafoolakoztatési Tamogal X\ EJ=TaT X ]
& C | @ Biztorsdgos | hittps://teszt-ktk. munkahu/# jarasifelszamolas/ckk o
= A A i belso user
_* A TSR KOZFOGLALKOZTATAS|I TAMOGATASOK -
E S ‘ KERETRENDSZERE
Hirdetmény20170725 2017.07.25. 1022
Jéra’si startmunka mintaprogram 2018/ 9143 - Kzség Gnkormaryzata - Helyi sajatosss épilis ks ats
Tervezet  Kérelem  Hatdsagi szerzddés
Elszdmolas Beruhézési kaltségek, kiaddsek AHT-n belul Kis drtéki targyl eszkiz koltsége  AHT-n balul: Nagy &rtakil thrgyi eszker kalts,
Biérkiitség

Wunkavallaldk Maradviny csszeg szémitasa

Kozvetlen koltség Tamogatas mértzke

Szamla nyivantartas

Cikkek alszémolésa 21004015 munkavédelmi dpd (munka- védscips) parr 28 179370 28 188458 175270 Mem
Eseménynapld 31001074 munkavédelmi kesztyTi parr 100 423 041 100 444 500 423 041 Mem
31002017 munkaruha garnitiira (kabit, nadrég pols)  db 8 261 270 28 274523 261270 Mem
31002010 télikabat (bélelt, bundas) db 28 172084 28 180822 172084 Mem
20122005 védsital (tea, dsvanyviz) | 7800 149273 600 156845 145273 Mem

?j | Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat Werzit: 64.0 Teszt

Ezek az adatok nem mddosithatéak, tdjékoztatd jellegliek arra vonatkozdan, hogy egy adott cikkbdl
még mennyi szamolhato el, a mennyiség és dsszeg tekintetébe.

Szamla nyilvantartas
Az elszamolas elsd [épéseként az elszamolds dokumentumairdl meghatdrozott adatokat rogziteni kell
a Szamla nyilvantartas menlpont alatt.

Tervezet  Kérelem  Hatdsdgiszerzddés

Elszamolas

Bérkaltség Miivelet Sramla kiallits * SzAmlafbizonylat szama Telepiilés Ko zteriilet SzAmls kelte Pénzilgyi teljesites datuma Forditott AFA-s szAmla

tiunkavallalil

Kizvetlen kiltség

Igényelt cikkek karbant..

A szamlak azonosithatdsaga, egyediségének vizsgalatahoz rogziteni sziikséges a dokumentum szamat,
a kidllitd nevét, cimét, a kidllitdas datumdt, a teljesités datumat. Tovabba rogziteni kell a
dokumentumban feltlintetett 4fa értékét, forditott afara vonatkozd informaciét, a szdmlan szerepld
bruttd végosszeget.
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Szamila nylivantartas Szamila nyilvantartas

" Afa bues ()

Annak érdekében, hogy kiilfoldi szamlak esetében a kiilféldi cim és AFA mértéke is gond nélkiil
rogzithetd legyen, jelolni kell, ha kilfoldi szamlat rogzitenek. ,Kilfoldi szamla?” mezd értéke
alapértelmezetten ,,Nem”. Ebben az esetben a magyar cimet kéri be a program, ha az érték
moadositasra kertl ,Igen”-re, akkor a ,Kilfoldi cim” szabadszoveges mez6ben lehet a kidllité cimét
rogziteni. Kilfoldi szamla rogzitése esetén az AFA mértékének rogzitésénél is korlatozas nélkil
rogzithetd a szamlan szerepl6 mérték.

A szamla azonositdsa a dokumentum szamaval, a kidllitd nevével és a kidllitds datumaval torténik. Egy
szamla mindaddig elszdmolhatdé az adott kozfoglalkoztaté barmely lgyében, amig a teljes 6sszeg
elszamolasra nem keriil, vagy a dokumentumot nem érvénytelenitik.

Szamla/bizonylat érvénytelenitése, érvénytelenités visszavonasa

A szdmla/bizonylat érvénytelenitésére a szamlanyilvantartd lista felett taldlhato

nyomaégombbal van lehetdség. A tévesen érvénytelenitett szamla érvénytelenitését vissza lehet vonni
funkcié gombbal.

Tervezet  Kérelem  Hatdsagiszerzéidés

Elszamolds

Munkavallal sl
= @ @ Afa 270501, 20170501 Mern a7 100000 3182 Hem
Kozvetlen kiltség
4 jiof
Ig&nyelt cikikek karbant.., & | | | | | ‘ ‘ ‘
Cikkek elszamolasa = i Alfa 2017.05.01. 2017.05.01. MNem 27 600 000 800000 Mem
Esemnenynap!d ®_ M om Ifa 2070501 20170501 Mem 27 00000 SO0 OO0 Lierm

az

A teljes 0sszegben elszdmolt, vagy érvénytelenitett szdmla a cikkek elszdmolasanal mar nem jelenik
meg.

Cikkek elszamolasa

Amig a szamla nyilvantartd menlipontban fejtétel kivalasztdsa, rogzitése nélkil tudtunk dolgozni, addig
a cikkek elszamoldsdhoz minden esetben fejtételt kell valasztani, vagy ha nincs nyitott tétel, akkor Uj
fejadatot kell rogziteni.

A cikkek elszamoldsa képernyén megjelennek az ligyben érintett jogcimek, jogcimenként elszamolt
tételek 6sszesitésre szolgdld lista, valamint az elszamolt tételek listdja.
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E=ml =

W Koefoglakoztatssi Tamogal % WL

& c ‘ @ Birtonsagos \ htps:/fteszi-kt munka.huy/#lorszagos /elszamolaskoltsegret T {%l
EEEmeEs KIVALASZTOTT KOZVETLEN KOLTSEG ELSZAMOLAS -

Munkavéllalék
20177077001 Rigzitett
Kozwetlen kiltség
Izényelt cikkek karbant...

szamla nyilvantartas

Munkaruh 3 Szervezési kiltség Foglalkoztathatdsagi szakvélemé.., AHT-n kivil: Kis erieki targyi esz.., AHT-n kiviil: Magy ertekil trgyi e..

Eseménynaplé

. Igényelt tamogatas Gsszesen 23327004 Jogcimen kiutalt elfleg Gsszesen 0 Pénzigyiteljesftés [
Iar elszamelt tmegatés csszesen o Mar elszamolt el#leg o
&g el nem szamelt tAmegatas Geszesen 2237094 &g el nem szémolt elflag 1)

ELSZAMOLT TETELEK BSSZESITESE

jelt tamogatas Levonandb elBleg i igény

A cikkek elszamoldsa az elszamolt tételek lista felett talalhatd funkcié gombbal torténik. A
nyomaégombra megnyild panel harom részbdl all az elszdmolandé cikk adatok, az elszdmolandd szamla
adatok és a szamitott adatokbdl.

(FAdatok szerkesztése %

Kbltség megnevezése * v
Igényelt mennyiség dsszesen
Menny. egys.
Témnogatas mértéke (%) 100
Tamogatas tsszesen [Ft)
&g elszamolhats tBmogatas (Fr)

Jogcimen még elszamclhatd tamogatas 219152

SZAMLABOL ELSZAMOLNI KIVANT TAMOGATAS
Szamla/bizonylat azonosfs v
Szamla kidllits
Szamla kelte
Forditott AFA-s szamla
Termék vagy szolg. megnevezése *
Wennyiség *
Szamlan szerepld menny. egys. * v
Egység ariF)*
Afakulcs () *
Wetts dsszeg (R *

Arairy*

SEAMITOTT ADATOK
Tamegatdsi igény tsszesen {Fft) *
Tamogatas mértéke {76) 100

Igényelt kifizetés {Ft) *

Szamlara még elszamolhatd sszeg (F)
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Elszamolandé cikk adatok

A Koltség megnevezése mez6ben valasztd listdbdl ki kell valasztani az elszamolandd cikket. A
valasztolistabdl azok a cikkek valaszthatdak ki, amelyekkel az Igényelt cikkek karbantartdsa menipont
alatt [athattunk.

A cikk vdlasztdsat kovetben betoltédik a cikk kddja, neve, mennyiségi egység, igényelt tdmogatds és a
még elszamolhaté tdmogatas 0sszege.

Szamlabdl elszamolni kivant tamogatas

A Szamla/bizonylat szdma mez6ben a szamlanyilvantartoban felrogzitett szamlak kozil lehet
kivalasztani az elszamolandd szamlat. A valasztolistaba csak az érvényes és nem lenullazott szamlak
jelennek meg. A szamla kivalasztasaval betoltédik a szamlat kidllitd neve, a kidllitas ddtuma, forditott
afara vonatkozé adat, valamint a szamlan szerepl6 mennyiségi egységhez felajanlja a program a
cikkhez rogzitett mennyiségi egységet. A panel elem tobbi adatat a felhasznalénak kell feltolteni. A
szamlan feltlintetett adatokbdl rogziteni kell a vasarolt termék megnevezését, az egységarat, az afa
értékét, valamint ha a szamlan a felajanlottdl eltér6 mennyiségi egység szerepel, akkor azt is
maodositani kell.

Szamitott adatok

A panelen rogzitett adatokbdl kertil meghatarozasra a tételes elszdmolas harmadik eleme a szamitott
adatok. A tdmogatasi igény, az igényelt kifizetés és a még elszamolhatd 6sszegek automatikusan
kerllnek kiszdamolasra és megjelenitésre a panelen. E harom elembdl az igényelt kifizetés 6sszege
madosithatd, de csak a program altal meghatdarozott kifizetési igény 6sszegénél alacsonyabb Gsszegre.

A tételes elszamolasnal csak olyan Osszeg kifizetése igényelhetd, amelyre mind a szamla végdsszege,
mind a cikk tekintetében még rendelkezésre all az elszdmolni kivant 6sszeg. Amennyiben az 0sszeg
nem all rendelkezésre, az adatok mentésekor tilté izenet jelenik meg a képernyén:

A rBgziteni kivant Gsszeg meghaladja a szamla végbsszegdt, a

@ Mentés nem sikerijlt, & rSatenikivant o ;
szamlara még elszamolhatd 5sszeg legfeljebb: (18 766 Ft) lehet.

Hasonlé lizenet jelenik meg akkor is, ha a cikkre vonatkozéan nem all rendelkezésre mar az az 6sszeg
amelyet el kivannak szamolni:

Mem lehet tBbb Gsszeget (2 374 500 Ft) adott cikkre elszamolni,

@ Mentés nem sikerilt, ! -
mint ami az elszamolhats torzsben (114 000 FE) szerepel.

Ilyen esetben lehet&ség van az Igényelt kifizetés 6sszegének a csdkkentésére.

Elszamol6 lap nyomtatasa
Az elszamolni kivant cikkek rogzitését kovetSen vissza kell [épni a Kozvetlen kbltség menlipontba
A fejtételben megjelennek a kodzvetlen koltség Osszesitett adatai, ekkor az elszamolds dllapota

Rogzitett.
Itt a fejadat kivalasztasat kovetben el kell végezni a tétel bekildését ( ), majd ki kell nyomtatni
( ) az Elszamold lapot.

A Bekildés funkcidval tudjuk véglegesiteni az elszamoldsi adatokat a rendszerben, mellyel egyben az
elszamolasi tételhez bedllitasra keril a Bekiildott allapot. A bekildést kovetGen a kdzfoglalkoztatonak
mar nincs modja a felvitt adatokon valtoztatni. Természetesen a kozfoglalkoztatd elszamolasi
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kotelezettségének csak akkor tesz eleget, ha papir alapon is megkildi az elszamolé lapot és az
elszdmolashoz meghatarozott bizonylatokat.

Fontos! Az illetékes Hivatal csak azt az elszdmolé lapot fogadja be, amely bekiildésre keriilt és
a Bekuldott allapot beallitasat kovet6en nyomtattak ki.

Elszamolas allapotai

A Hivatal Ugyintéz6je az elszamolast elutasithatja vagy jévahagyhatja. Elutasitdas esetén a fejtétel
allapota visszadll , Rogzitett”-re, Jovahagyds esetén pedig az ,Elfogadott” dallapot keriil bedllitasra.
Amennyiben az elszamolt bérkoltség utaldsra kerl a tétel dllapota ,Pénzligyileg teljesitett” lesz.
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